Język angielski zawodowy w zawodzie: technik ekonomista

1. Podstawowe akty prawne w prowadzeniu działalności gospodarczej w Polsce – określanie głównej myśli tekstu.
2. Klasyfikacja podmiotów gospodarczych – przekazywanie w języku polskim informacji sformułowanych w języku angielskim.
3. Czynniki wytwórcze i czynniki procesu produkcji – korzystanie ze słownika dwujęzycznego i jednojęzycznego.
4. Działalność gospodarcza. Kluczowe podmioty i ich działania – rozpoznawanie związków pomiędzy poszczególnymi częściami tekstu.
5. Rejestracja działalności gospodarczej – współdziałanie z innymi osobami w celu realizacji zadania językowego.
6. Koszty i przychody w działalności gospodarczej – wykorzystywanie kontekstu aby określić znaczenie słów.
7. Gospodarka rynkowa. Rodzaje rynków – korzystanie ze słownika dwujęzycznego i jednojęzycznego.
8. Relacje między popytem, podażą a ceną – wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnej w celu zdobycia informacji.
9. Relacje między przedsiębiorstwem a gospodarstwem domowym – wyrażanie i uzasadnianie opinii, pytanie i reakcja na opinie innych.
10. Powiązanie zawodów z rodzajami działalności gospodarczej – rozpoznawanie związków pomiędzy poszczególnymi częściami tekstu.

11. Działalność gospodarcza – sprawdzian wiadomości.
12. Podstawowe pojęcia z mikroekonomii i makroekonomii – wykorzystywanie kontekstu aby określić znaczenie słów.
13. Elementy listu formalnego i nieformalnego – stosowanie zasad konstruowania tekstów o różnym charakterze.
14. Zwroty używane przy redagowaniu pism – stosowanie formalnego i nieformalnego stylu wypowiedzi adekwatnie do sytuacji.
15. E-mail służbowy – wypowiedź pisemna.

16. Badania i miary statystyczne – znajdowanie w tekście określonych informacji.
17. Rodzaje i analiza wykresów – prezentacja opracowanego wcześniej materiału.
18. Kompetencje i zadania urzędów i instytucji – układanie informacji w określonym porządku.
19. Marketing i promocja – korzystanie ze słownika dwujęzycznego i jednojęzycznego.
20. Produkt i cena – identyfikowanie słów kluczy i internacjonalizmów.
21. Badania marketingowe – przekazywanie w języku polskim informacji sformułowanych |w języku angielskim.
22. Reklama produktu – praca indywidualna.

23. Rozliczenia pieniężne i ich dokumentacja – wykorzystywanie kontekstu aby określić znaczenie słów.
24. Dokumentacja sprzedaży i obrotu zapasami – określanie zasad, udzielanie instrukcji.
25. Kontakty handlowe – prowadzenie prostych negocjacji związanych z czynnościami zawodowymi.
26. Użytkownicy informacji dostarczanych przez rachunkowość – znajdowanie w tekście określonych informacji.
27. Rachunkowość a księgowość – rozpoczynanie, prowadzenie i kończenie rozmowy.
28. Klasyfikacja aktywów – układanie informacji w określonym porządku.
29. Dokumentacja i księgowanie operacji gospodarczych – określanie zasad, udzielanie instrukcji.
30. Klasyfikacja kont księgowych – układanie informacji w określonym porządku.
31. Elementy ksiąg rachunkowych – znajdowanie w tekście określonych informacji.
32. Zestawienie obrotów i sald – określanie głównej myśli tekstu.
33. Księgowanie operacji gospodarczych w cyklu od bilansu do bilansu – znajdowanie w tekście określonych informacji.
34. Inwentaryzacja – rozpoznawanie i stosowanie środków językowych w zakresie procesów 
i procedur związanych z realizacją zadań zawodowych.
35. Prowadzenie rachunkowości – sprawdzian wiadomości.
36. Składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne – wykorzystywanie kontekstu aby określić znaczenie słów.
37. Koszty uzyskania przychodu i skala podatkowa – znajdowanie w tekście określonych informacji.
38. Lista płac oraz zestawienie do wypłat przelewów i kosztów – uzyskiwanie i przekazywanie informacji i wyjaśnień.
39. Sporządzanie listy płac i zestawień – współdziałanie z innymi osobami w celu realizacji zadania językowego.
40. Umowy cywilno-prawne – upraszczanie wypowiedzi, wykorzystanie opisu i środków niewerbalnych.
41. Umowa-zlecenie i umowa o dzieło – znajdowanie w tekście określonych informacji.
42. Elementy umowy o pracę – rozpoznawanie związków pomiędzy poszczególnymi częściami tekstu.

43. Podanie o pracę – stosowanie formalnego i nieformalnego stylu wypowiedzi adekwatnie do sytuacji.

44. List motywacyjny –wypowiedz pisemna.

45. Podatek od towarów i usług – układanie informacji w określonym porządku.
46. Identyfikowanie rodzaju podatku na podstawie obliczeń – określanie zasad, udzielanie instrukcji.

47. Formularze podatkowe – uzyskiwanie i przekazywanie informacji i wyjaśnień.
48. Reklamacje – prowadzenie prostych negocjacji związanych z czynnościami zawodowymi.
49. Klasyfikacja handlu hurtowego i detalicznego – wykorzystywanie kontekstu aby określić znaczenie słów.
50. Asortyment i rozmieszczenie towarów w sklepie – opisywanie przedmiotów działań i zjawisk związanych z czynnościami zawodowymi.
51. Organizacja pracy sklepu – wyrażanie i uzasadnianie swojego stanowiska.
52. Składanie zamówienia – stosowanie zwrotów i form grzecznościowych.
53. Obsługa klienta – rozpoznawanie i stosowanie środków językowych w zakresie świadczonych usług.

54. Obsługa klienta – praca w parach.

55. Rozliczenia pieniężne i ich dokumentacja – przekazywanie w języku obcym informacji sformułowanych w języku polskim.
56. Organizowanie działań marketingowych – wyrażanie i uzasadnianie swojego stanowiska.
57. Kalkulowanie cen sprzedaży – określanie zasad, udzielanie instrukcji.
58. Zapytania ofertowe i odpowiedzi na nie – uzyskiwanie i przekazywanie informacji i wyjaśnień.
59. Składanie zamówienia i oferty – rozpoznawanie i stosowanie środków językowych w zakresie czynności wykonywanych na stanowisku pracy.

60. Sporządzanie faktury VAT – określanie zasad, udzielanie instrukcji.
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